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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

ВСРЗ Внешняя система размещения закупок. 

ЕИС Единая информационная система в сфере закупок. 

ИНН Идентификационный номер налогоплательщика 

ИПВП 
Инновационная продукция, высокотехнологичная 

продукция. 

КИС 

Корпоративные информационные системы в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных или муниципальных нужд. 

КПП 
Кодом причины постановки субъекта на учет в 

налоговых органах. 

ЛК Личный кабинет. 

ОГРН Основной государственный регистрационный номер. 

ОКДП 
Общероссийский классификатор видов 

экономической деятельности, продукции и услуг. 

ОКПД 
Общероссийский классификатор продукции по видам 

экономической деятельности. 

ОКПД2 

Общероссийский классификатор продукции по видам 

экономической деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 

2008), введенный в действие Приказом Федерального 

агентства по техническому регулированию и 

метрологии от 31.01.2014 № 14-ст.  

РМИС 

Региональные и муниципальные системы в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных или муниципальных нужд. 

РФ Российская Федерация. 

ФЗ Федеральный закон. 

ЭП Электронная подпись. 
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Перечень терминов 

Наименование термина Определение 

Заказчик 
Юридическое лицо, определенное частью 2 статьи 1 

Закона №223-ФЗ. 

Закон № 223-ФЗ 

Федеральный закон от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О 

закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 

юридических лиц». 

Личный кабинет 

Рабочая область организации в ЕИС, определяющая 

набор функций для зарегистрированной в ЕИС 

организации. 

Официальный сайт ЕИС, Система 

Официальный сайт ЕИС в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», 

посредством которого обеспечивается размещение 

информации в публичном доступе (открытая часть 

ЕИС). 
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1 Перечни товаров, работ, услуг, закупки которых 

осуществляются у субъектов малого и среднего 

предпринимательства 

1.1 Поиск и просмотр списка перечней товаров, работ, 

услуг 

Для работы с перечнем товаров, работ, услуг в ЛК ЕИС, выполните вход 

в личный кабинет и в разделе «Планирование закупок» выберите пункт 

«Перечни товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются у субъектов 

малого и среднего предпринимательства» в вертикальном меню ЛК 

(Рисунок 1).  

 

Рисунок 1. Пункт меню «Перечни товаров, работ, услуг, закупки которых 

осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства» 

Отображается страница «Перечни товаров, работ, услуг, закупки которых 

осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства» 

(Рисунок 2). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Перечни товаров, работ, услуг, закупки которых осуществляются у 

субъектов малого и среднего предпринимательства 

Код документа:  Стр. 7 
 

 

 

Рисунок 2. Страница «Перечни товаров, работ, услуг, закупки которых 

осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства», вкладка 

«Созданные сведения» 

При необходимости воспользуйтесь блоком «Параметры поиска». Для 

организаций с полномочием представителя заказчика в блоке «Параметры 

поиска» отображается поле «Заказчик» для поиска по заказчику. Поле не 

доступно для ввода текста, по умолчанию в поле отображается текст «Выберите 

заказчика из списка», рядом с полем отображается пиктограмма « », при 

нажатии на который открывается форма выбора организации. 
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При установке отметки признака «Выводить только сведения, требующие 

согласования с уполномоченным органом», в результатах поиска отображаются 

сведения, в которых заказчиком является организация, имеющая связь с 

текущей организацией с типом «Организация, согласующая закупки с 

уполномоченным органом». 

Для создания перечня ТРУ нажмите на кнопку «Создать перечень». 

На вкладке «Созданные сведения» табличной части отображаются 

перечни, созданные пользователями текущей организации. 

В столбце «Сведения» отображается период действия перечня, если в его 

карточке указаны значения «с» или «по». 

Для редактирования перечня товаров, работ, услуг нажмите на пункт 

контекстного меню «Редактировать» (отображается, если сведения перечня не 

загружены через подсистему интеграции). 

Для просмотра сведений перечня ТРУ нажмите на пункт контекстного 

меню «Просмотреть» (отображается, если сведения перечня загружены через 

подсистему интеграции). 

Для размещения перечня товаров, работ, услуг нажмите на пункт 

контекстного меню «Разместить» (отображается, если сведения загружены от 

ВСРЗ через подсистему интеграции или созданы в ЛК) или «Зафиксировать 

поступление электронного документа и разместить» (отображается, если 

сведения загружены от КИС, РМИС через подсистему интеграции). 

Для удаления проекта созданных сведений о перечне товаров, работ, 

услуг нажмите на пункт контекстного меню «Удалить». Отображается 

сообщение для подтверждения удаления созданных сведений (Рисунок 3). 

Нажмите на кнопку «Да» для подтверждения удаления сведений, кнопку 

«Нет» – для отмены удаления сведений. 

 

Рисунок 3. Окно подтверждения удаления сведений 
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Для просмотра списка размещенных сведений о перечне товаров, работ, 

услуг перейдите на вкладку «Размещенные сведения» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Вкладка «Размещенные сведения» 

На вкладке отображаются размещенные перечни, в которых в качестве 

заказчика указана: 

— текущая организация; 

— организация, с которой у текущей организации установлена 

исходящая связь с типом «Организация, являющаяся представителем 

заказчика» в статусе «Подтверждена»; 
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— в которых в качестве заказчика указана организация, с которой у 

текущей организации установлена входящая связь с типом 

«Организация-правопреемник» в статусе «Подтверждена». 

Для представителя отображаются только сведения заказчиков, которые 

установили для организации представителя право «Право на просмотр 

сведений» для вида сведений «Перечни ТРУ». 

Если у организации текущего пользователя с полномочием «Заказчик» 

существует хотя бы одна связь с типом «Уполномоченный орган, согласующий 

закупки организации» в статусе «Подтверждена», перечни из личного кабинета 

заказчика (заказчиков), с которым (которыми) существует связь, также 

отображаются в личном кабинете организации текущего пользователя (см. 

п. 1.1.1). 

В столбце «Сведения» отображается период действия перечня, если в его 

карточке указаны значения «с» или «по». 

Для просмотра размещенных сведений о перечне товаров, работ, услуг 

нажмите на пункт контекстного меню «Просмотреть». 

Для создания проекта изменений сведений о перечне товаров, работ, 

услуг нажмите на пункт «Проект изменений». 

Для перехода к функции замены заказчика правопреемником нажмите на 

пункт «Стать правопреемником», который отображается, если между текущей 

организацией и заказчиком, указанным в сведениях, существует связь с типом 

«Организация-правопреемник» в статусе «Подтверждена», а также, если 

сведения находятся в статусе «Размещено». 

Для просмотра печатной формы сведений о перечне товаров, работ, услуг 

нажмите на пункт «Печатная форма». Отображается печатная форма сведений о 

перечне товаров, работ, услуг (Рисунок 5). 
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Рисунок 5. Печатная форма сведений о перечне товаров, работ, услуг 

1.1.1 Просмотр сведений заказчика в личном кабинете 

организации, уполномоченной на согласование сведений о 

закупках 

Типы сведений, выбранные в разделе «Сведения, доступные для 

согласования с уполномоченным органом» (см. документ «Настройки 

организации» в разделе «База знаний») из личного кабинета (заказчика) 

заказчиков, с которыми организация пользователя имеет связь с типом 

«Уполномоченный орган, согласующий закупки организации» в статусе 

«Подтверждена» отображаются в личном кабинете организации текущего 

пользователя в статусах «Проект», «Проект изменений» и «Размещено» 

(размещенные после даты 04.04.2020). 

Для сведений из личного кабинета заказчика (заказчиков) в личном 

кабинете организации текущего пользователя доступны следующие функции: 

— «Просмотр» (для сведений в статусе «Проект», «Проект изменений», 

«Размещено»); 

— «Печатная форма» (для сведений в статусе «Размещено»); 

— «Разместить»/ «Зафиксировать поступление электронного документа 

и разместить» (для сведений в статусе «Проект», «Проект 

изменений»). 

При просмотре сведений в статусе «Размещено» на вкладке «Изменения» 

формы просмотра сведений отображаются при наличии проекты изменений. 
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1.2 Создание и редактирование сведений о перечне 

товаров, работ, услуг 

Для создания сведений о перечне товаров, работ, услуг нажмите на 

кнопку «Создать перечень» на странице «Реестр перечней товаров, работ, 

услуг» (см. Рисунок 2). 

Если создание сведений происходит в личном кабинете пользователя 

организации с полномочием «Организация, являющаяся представителем 

заказчика», отображается окно выбора организации. Для поиска организации 

укажите полное или сокращенное наименование Заказчика, либо ИНН, либо 

КПП, либо ОГРН в поле «Организация» и нажмите на кнопку «Поиск». В 

списке результатов поиска выберите организацию и нажмите на кнопку 

«Выбрать». 

Отображается страница формирования сведений перечня ТРУ 

(Рисунок 6). 
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Рисунок 6. Страница формирования сведений перечня ТРУ 

Блок «Сведения о заказчике» заполнен автоматически. Если для 

организации не указан ОГРН, то соответствующее поле не отображается в 

блоке. 
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Заполните блок «Перечень товаров, работ, услуг». 

В поле «Период действия» вручную или, нажав на пиктограмму « », при 

помощи стандартного элемента «Календарь» введите даты начала и окончания 

периода действия. 

Для добавления позиции ОКПД2 в таблицу товаров, работ, услуг введите 

не менее трех первых цифр кода ОКПД2 или не менее четырех символов 

наименования позиции ОКПД2. Система выполняет контекстный поиск и 

отображает до десяти найденных значений в списке под полем. Выберите 

необходимое значение ОКДП2. Выбранное значение отображается в таблице 

товаров, работ, услуг. 

При необходимости воспользуйтесь функцией поиска по справочнику 

ОКДП2. Для этого нажмите на пиктограмму « », расположенную справа от 

поля «ОКДП2». В отобразившемся окне (см. Рисунок 7) найдите необходимую 

позицию и выберите ее, установив соответствующую отметку. Для поиска по 

справочнику введите наименование или код ОКДП и нажмите на кнопку 

«Найти». Результаты поиска отобразятся в списке. Для сброса параметров 

поиска нажмите на кнопку «Сбросить». Установив отметку для необходимой 

позиции в списке, нажмите на кнопку «Выбрать».  
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Рисунок 7. Страница выбора из справочника ОКПД2 

Выбранная позиция отображается в таблице товаров, работ, услуг. 

Для удаления позиции из таблицы товаров, работ, услуг нажмите на 

пиктограмму « ». Отображается сообщение для подтверждения удаления. 

Нажмите на кнопку «Да» для подтверждения удаления позиции, кнопку 

«Отмена» – для отмены удаления позиции. 

Прикрепите необходимые файлы в блоке «Документы». Чтобы 

прикрепить файл, нажмите на кнопку «Обзор» и выберите необходимый файл. 

Размер одного прикрепляемого файла не должен превышать 70 МБ. 

Суммарный объем прикрепляемых файлов не должен превышать 2 ГБ. 

Нажмите на кнопку «Прикрепить». Прикрепленный документ отображается в 

таблице «Прикрепленные файлы».  

Для удаления прикрепленного файла нажмите на кнопку «Удалить». 

Отображается сообщение для подтверждения удаления. Нажмите на кнопку 

«Удалить» для подтверждения удаления файла, кнопку «Отмена» – для отмены 

удаления. 
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При переходе к редактированию перечня ТРУ путем выбора пункта 

«Редактировать» (отображается, если сведения перечня не загружены через 

подсистему интеграции) в контекстном меню перечня в таблице сведений на 

вкладке «Созданные сведения», отображается страница формирования 

сведений о перечне товаров, работ, услуг, содержащая сохраненные ранее 

значения (Рисунок 8). 
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Рисунок 8. Страница формирования сведений перечня ТРУ 

Внесите необходимые изменения в поля страницы. 

Для отмены внесенных изменений нажмите на кнопку «Отменить 

последние изменения». 

Для сохранения сведений о перечне товаров, работ, услуг нажмите на 

кнопку «Сохранить». 

Для перехода на страницу «Реестр перечней товаров, работ, услуг» 

нажмите на кнопку «Закрыть форму». Отображается сообщение для 

подтверждения сохранения сведений. Для сохранения введенных сведений 

нажмите на кнопку «Да». Для отмены сохранения введенных сведений нажмите 

на кнопку «Нет». 

Для размещения перечня товаров, работ, услуг нажмите на кнопку 

«Разместить» (размещение сведений о перечне товаров, работ, услуг описано в 

п. 1.3). 

1.3 Размещение перечня ТРУ 

Для размещения сведений перечня ТРУ (если сведения загружены из 

ВСРЗ через подсистему интеграции или созданы в ЛК) нажмите на кнопку 

«Разместить» на странице формирования сведений (см. Рисунок 6) или на 

вкладке «Созданные сведения» (см. Рисунок 2). 

Отображается сообщение для подтверждения размещения перечня ТРУ 

(Рисунок 9). 

 

Рисунок 9. Сообщение для подтверждения размещения документа 
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Нажмите на кнопку «Разместить». Отображается печатная форма 

размещаемых сведений о перечне товаров, работ, услуг (Рисунок 10). 

 

Рисунок 10. Печатная форма размещаемых сведений 

Нажмите на кнопку «Подписать и разместить» для размещения сведений 

о перечне товаров, работ, услуг. После размещения документ переходит в 

статус «Размещено», сведения перечня ТРУ становятся доступны для 

просмотра на Официальном сайте ЕИС. Для отмены размещения сведений 

нажмите на кнопку «Отменить». 

Для размещения сведений перечня ТРУ (если сведения загружены из 

КИС, РМИС через подсистему интеграции) нажмите на пункт контекстного 

меню «Зафиксировать поступление электронного документа и разместить» на 

странице формирования сведений или на вкладке «Созданные сведения». 

Отображается сообщение для подтверждения размещения перечня ТРУ 

«Фиксация поступления электронного документа и размещение информации на 

официальном сайте является юридически значимым действием, влекущим 

ответственность за подписанную электронной подписью информацию! Вы 

уверены, что хотите разместить перечень товаров, работ, услуг <для периода с> 

<Дата начала периода> <по> <Дата окончания периода>?» (текст «для 

периода» и период отображается, если в карточке перечня ТРУ указаны 

значения «с» или «по», при этом для отсутствующего значения даты не 

отображается наименование поля «с» или «по»). Нажмите на кнопку 
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«Зафиксировать поступление электронного документа и разместить», при этом 

отображается печатная форма перечня ТРУ. 

Для завершения процедуры размещения перечня ТРУ, сведения которого 

загружены из КИС, РМИС, нажмите на печатной форме кнопку 

«Зафиксировать поступление электронного документа, подписать и 

разместить». 

1.4 Проект изменений перечня товаров, работ, услуг 

Для создания проекта изменений сведений о перечне товаров, работ, 

услуг нажмите на пункт контекстного меню «Проект изменений» на вкладке 

«Размещенные сведения» (см. Рисунок 4), либо при вызове команды 

«Редактировать» (отображается, если сведения не загружены через подсистему 

интеграции) в контекстном меню проекта изменений Перечня ТРУ в таблице 

сведений на вкладке «Созданные сведения» (см. Рисунок 2) или на кнопку 

«Создать проект изменения» на вкладке «Изменения» (см. Рисунок 13). 

Отображается страница формирования проекта изменений сведений 

перечня товаров, работ, услуг (Рисунок 11). 
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Рисунок 11. Страница формирования проекта изменений сведений перечня 

товаров, работ, услуг 

Блок «Сведения о заказчике» заполнен автоматически. 

Укажите причину изменения сведений перечня товаров, работ, услуг в 

поле «Причина изменения сведений». 

При необходимости измените значения в блоке «Перечень товаров, работ, 

услуг». Процесс добавления и удаления позиций товаров, работ, услуг 

подробно описан в п. 1.2. 

Прикрепите необходимые файлы в блоке «Документы». Чтобы 

прикрепить файл, нажмите на кнопку «Обзор» и выберите необходимый файл. 

Размер одного прикрепляемого файла не должен превышать 70 МБ. 

Суммарный объем прикрепляемых файлов не должен превышать 2 ГБ. 

Нажмите на кнопку «Прикрепить». Прикрепленный документ отображается в 

таблице «Прикрепленные файлы».  

Для удаления прикрепленного файла нажмите на кнопку «Удалить». 

Отображается сообщение для подтверждения удаления. Нажмите на кнопку 

«Удалить» для подтверждения удаления файла, кнопку «Отмена» – для отмены 

удаления. 

Для отмены внесенных изменений нажмите на кнопку «Отменить 

последние изменения».  

Для сохранения сведений нажмите на кнопку «Сохранить». 

Для перехода на страницу «Перечни товаров, работ, услуг, закупки 

которых осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства» 

нажмите на кнопку «Закрыть форму». Отображается сообщение для 

подтверждения сохранения сведений. Для сохранения введенных сведений 

нажмите на кнопку «Да». Для отмены сохранения введенных сведений нажмите 

на кнопку «Нет». 

Для редактирования проекта изменений сведений о перечне товаров, 

работ, услуг нажмите на пункт контекстного меню «Редактировать» 

(отображается, если сведения не загружены через подсистему интеграции) (см. 

Рисунок 2). 

Отображается страница формирования сведений перечня товаров, работ, 

услуг. На странице отображаются сохраненные ранее значения. 

Внесите необходимые изменения в поля страницы. 
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Для удаления проекта изменений сведений о перечне товаров, работ, 

услуг нажмите на пункт контекстного меню «Удалить». Отображается 

сообщение для подтверждения удаления созданных сведений (см. Рисунок 3). 

Нажмите на кнопку «Да» для подтверждения удаления сведений, кнопку 

«Нет» – для отмены удаления сведений. 

Для размещения проекта изменений сведений перечня товаров, работ, 

услуг активируйте функцию размещения (см. п. 1.3). 

1.5 Просмотр перечня товаров, работ, услуг в ЛК 

Для просмотра перечня товаров, работ, услуг в ЛК нажмите на пункт 

контекстного меню «Просмотреть» на вкладке «Размещенные сведения» 

(см. Рисунок 4). 

Отображается страница просмотра сведений перечня товаров, работ, 

услуг на вкладке «Сведения о перечне товаров, работ, услуг» (Рисунок 12). 
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Рисунок 12. Форма просмотра сведений перечня товаров, работ, услуг,  

вкладка «Сведения о перечне товаров, работ, услуг» 

Для просмотра списка изменений сведений перечня товаров, работ, услуг 

перейдите на вкладку «Изменения» (Рисунок 13). 
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Рисунок 13. Форма просмотра сведений о перечне товаров, работ, услуг, 

вкладка «Изменения» 

При нажатии на кнопку « » раскрывается контекстное меню записи 

перечня ТРУ. 

Контекстное меню размещенных записей содержит следующий набор 

команд: 

— «Просмотреть» – при нажатии открывается форма просмотра 

сведений перечня ТРУ. 

— «Печатная форма» – при нажатии открывается форма просмотра 

печатной формы. 

Контекстное меню неразмещенных записей (проекта изменений) 

содержит следующий набор команд: 
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— «Редактировать» (отображается, если сведения не загружены через 

подсистему интеграции) – при нажатии открывается форма 

редактирования документа. 

— «Просмотреть» (отображается только для записей, загруженных через 

подсистему интеграции) – при нажатии открывается форма просмотра 

сведений перечня ТРУ. 

— «Разместить» (если сведения загружены от ВСРЗ через подсистему 

интеграции или созданы в ЛК) или «Зафиксировать поступление 

электронного документа и разместить» (если сведения загружены от 

КИС, РМИС через подсистему интеграции) - при нажатии 

выполняется размещение документа. 

— «Удалить» – при нажатии активируется функция удаления записи 

перечня ТРУ. 

Для просмотра документов сведений перечня товаров, работ, услуг 

перейдите на вкладку «Документы» (Рисунок 14).  

 

Рисунок 14. Форма просмотра сведений о перечне товаров, работ, услуг, 

вкладка «Документы» 

Для просмотра списка событий, произошедших со сведениями, перейдите 

на вкладку «Журнал событий» (Рисунок 15). 
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Рисунок 15. Форма просмотра сведений перечня товаров, работ, услуг, вкладка 

«Журнал событий» 

При необходимости сформировать выписку их журнала событий на 

вкладке «Журнал событий» нажмите на гиперссылку «Сформировать 

выписку». Отображается окно запроса дат начала и окончания периода, за 

который требуется сформировать выписку (Рисунок 16): 
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Рисунок 16. Окно запроса дат начала и окончания периода формирования 

выписки 

Установите необходимый диапазон дат и нажмите на кнопку 

«Сформировать выписку». Система осуществляет формирование выписки 

событий за указанный период в формате Excel и отображается окно с 

вариантами действий: «Открыть», «Сохранить» или «Отмена». 

1.6 Просмотр в ЛК перечня товаров, работ, услуг, сведения 

которого поступили через подсистему интеграции 

При выборе пункта «Просмотреть» в контекстном меню перечня ТРУ в 

таблице сведений на вкладке «Созданные сведения» (см. Рисунок 2), Система 

отображает форму просмотра сведений перечня ТРУ, загруженного через 

подсистему интеграцию, на вкладке «Сведения о перечне товаров, работ, 

услуг» (Рисунок 17). 
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Рисунок 17. Форма просмотра перечня ТРУ, загруженного через подсистему 

интеграции, вкладка «Сведения о перечне товаров, работ, услуг» 

Для просмотра списка изменений сведений перечня товаров, работ, услуг 

перейдите на вкладку «Изменения» (Рисунок 18). 
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Рисунок 18. Форма просмотра перечня ТРУ, загруженного через подсистему 

интеграции, вкладка «Изменения» 

В списке выводится версия сведений, загруженная через подсистему 

интеграции. 

При нажатии на пиктограмму « », открывается форма просмотра 

сведений об ЭП. 

Для просмотра документов сведений перечня товаров, работ, услуг 

перейдите на вкладку «Документы» (Рисунок 14).  
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Рисунок 19. Форма просмотра перечня ТРУ, загруженного через подсистему 

интеграции, вкладка «Документы» 

Для просмотра списка событий, произошедших со сведениями, перейдите 

на вкладку «Журнал событий» (Рисунок 15). 

 

Рисунок 20. Форма просмотра перечня ТРУ, загруженного через подсистему 

интеграции, вкладка «Журнал событий» 
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1.7 Замена заказчика сведений перечня товаров, работ, 

услуг организацией-правопреемником 

Если организация заказчика сведений перечня товаров, работ, услуг была 

заблокирована, и для нее в качестве правопреемника указана организация 

текущего пользователя, то возможно заменить заказчика на организацию-

правопреемника. 

Для замены заказчика организацией-правопреемником нажмите на пункт 

контекстного меню «Стать правопреемником» необходимого перечня ТРУ на 

странице просмотра списка перечней ТРУ. 

Система проверяет, что у организации-правопреемника нет Перечня ТРУ 

в статусе «Размещено» в один период действия. 

Если у организации-правопреемника есть такой Перечень ТРУ, то 

выводится сообщение об ошибке «У организации-правопреемника уже есть 

размещенный перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется 

у субъектов малого и среднего предпринимательства». 

Если у организации-правопреемника нет Перечня ТРУ в статусе 

«Размещено» в один период действия, то Система проверяет, что у Перечня 

ТРУ, для которого вызвана функция замены заказчика, нет неразмещенных 

сведений (проекты изменений). 

— Если неразмещенные сведения для Перечня ТРУ есть, то выводится 

предупреждающее сообщение, что при замене заказчика 

организацией-правопреемником все неразмещенные сведения для 

данного перечня товаров, работ, услуг, закупка которых 

осуществляется у субъектов малого и среднего предпринимательства 

будут удалены. 

— Если неразмещенных сведений нет, то заказчиком сведений перечня 

ТРУ становится организация-правопреемник, а исходный заказчик 

сведений перечня ТРУ записывается как заблокированный заказчик, 

осуществляется переход к стандартной процедуре размещения. 

Осуществите размещение сведений перечня ТРУ. 

В случае, если пользователь не размещает данные, заказчиком сведений 

перечня ТРУ остается заблокированная организация. 


